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ul. J6zefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin

tel.: (081) 710 19 00

www.fundacja.lublin.pl; e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl
REGON 430353642; NIP 712-01-66-505; KRS 0000027855

Lublin, dnia 14.06.2022 roku

L.dz. FRL/34/22

Zapytanie ofertowe nr FRL/PUS3/2/2022/SZI

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie realizujaca projekt ,Pracuje u siebie 3” nr projektu:
RPLU.09.03.00-06-0048/21-00 wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 O3
priorytetowa 9 RYNEK PRACY, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci, zaprasza do przedstawienia
oferty przeprowadzenie specjalistycznego szkolenia indywidualnego z zakresu przygotowania
biznesplanu dla 108 uczestnikébw w {gacznym wymiarze 864 godziny. Indywidualne wsparcie
~ szkoleniowe bedzie realizowane w ciggu 4 spotkan po 2 godziny dla kazdego ze 108 uczestnikéw.
Ustuga bedzie realizowana na terenie wojewoddztwa lubelskiego w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego w terminie czerwiec — lipiec 2022 roku.

Wykonawca podaje cene brutto za jedna godzine realizacji ustugi. _

I Tryb udzielenia zamdwienia:
Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady

konkurencyjnoéci, na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane w toku realizacji Projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego, opracowanego zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

1. Informacje ogdlne:

Zamawiajgcy nie podzielit zamdwienia na czesci i nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
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I1I. Miejsce publikacji ogtoszenia:

1. Strona internetowa Zamawiajgcego: www.fundacja.lublin.pl
2. Strona internetowa: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie Wykonawcy, ktéry przeprowadzi indywidualne szkolenie z
zakresu opracowania biznesplanu dla 108 uczestnikdéw projektu, w tgcznym wymiarze 864 godziny w
dwoch etapach: | nabér — 60 0s6b x 8 godzin = 480 godzin i Il nabdr - 48 0s6b x 8 godzin = 384 godziny.
Wykonawca powinien dysponowa¢ co najmniej 6 trenerami, ktérzy posiadajg wyksztatcenie i
doswiadczenie zawodowe w problematyce opisanej w przedmiocie zamdéwienia oraz bedg mogli
réwnoczednie przeprowadzic¢ indywidualne warsztaty w jednym terminie.

Zakres ustugi obejmuje praktyczne warsztaty z zakresu przygotowania biznesplanu dotyczacego
planowanej dziatalnosci gospodarczej kazdego z uczestnikébw, w ramach 4 spotkan po 2 godziny.
Ostatnie spotkanie z uczestnika z trenerem powinno by¢ poswigcone na sprawdzenie biznesplanu
przygotowanego przez uczestnika w trakcie szkolenia grupowego i indywidualnego.

V. Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:
Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Kod CPV: 80532000-2 Ustugi szkoleniowe w dziedzinie zarzadzania.

VI. Termin wykonania zamodwienia:
Planowany termin realizacji ustugi:

| nabér: czerwiec - lipiec 2022 .

Il nabor: lipiec - sierpien 2022 r.

Szczegotowe harmonogramy ustug zostang przedstawione przez Zamawiajgcego po rozstrzygnieciu
postepowania w poszczegélnych naborach i zatwierdzeniu ostatecznej listy uczestnikdw projektu i
przypisaniu ich do poszczegdlnych grup.

VII. Miejsce realizacji ustugi:
Lublin oraz ewentualnie wybrane miasta wojewddztwa lubelskiego, doktadne miejsca realizacji ustugi
bedg zalezaty od potrzeb uczestnikow.

VIII. Szczegdtowa charakterystyka ustug:

a) Indywidualne wsparcie szkoleniowe z zakresu przygotowania biznesplanu bedzie realizowane dla
108 uczestnikdw projektu, zrekrutowanych w 2 naborach, tj. | nabdér - 60 0s6b, 1l nabdr — 48 oséb.
Liczba osdb w poszczegdlnych w obydwu naborach nie bedzie uzalezniona od zakresu wsparcia
szkoleniowego wyznaczonego kandydatom w procesie rekrutacyjnym przez Doradce Zawodowego,
poniewaz obejmuje ono wszystkich uczestnikdéw projektu, tacznie z osobami na poziomie
zaawansowanym.

b) Ramy czasowe szkolenia:

- Zajecia bedg sie odbywaty w ciggu 4 spotkan po 2 godziny, fgcznie 8 godzin.
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- 1 godzina szkolenia = 60 minut,

- ustugi wykonywane beda, zgodnie z harmonogramem realizacji ustugi przygotowanym przez
Zamawiajgcego przedstawionym Wykonawcy, co najmniej na 5 dni przed rozpoczeciem realizacji
ustugi. Wykonawca bedzie zobowigzany dostosowaé sie do terminéw zgtaszanych przez
Zamawiajgcego, zgodnie z deklaracja gotowosci realizacji ustugi,

c) Wykonawca opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego szczegétowy program szkolenia,
uwzgledniajgc w nim wymieniony wyzej ramowy zakres i specyfike wiedzy niezbednej uczestnikom
projektu do przygotowania biznesplanu i rozpoczecia wtasnej dziatalnosci gospodarczej

d) Planuje sie realizacje wsparcia w systemie stacjonarnym z zachowaniem obowigzujgcego w danym
czasie rezimu sanitarnego. W uzasadnionych przypadkach z uwagi na zagrozenie epidemiologiczne
zwigzane z COVID-19 oraz inne choroby i powody zgtaszane przez uczestnikéw, dopuszcza sig
realizacje szkolenia w trybie zdalnym. Zamawiajacy musi wczesniej wyrazi¢ zgode na prowadzenie
wsparcia w trybie zdalnym, dla wybranych uczestnikéw. Realizacja ustugi w trybie zdalnym oznacza
potgczenie on-line w czasie rzeczywistym z UP. Wybér i zapewnienie odpowiedniego narzedzia
umozliwiajacego realizacje ustugi w formie zdalnej lezy po stronie Wykonawecy.

e) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty ponoszone przez wskazanych przez siebie trenerow, ktorzy
pozostajg w jego dyspozycji, w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia - tj. koszty dojazdu,
ewentualnego noclegu, wyzywienia, wydruku materiatéw niezbednych do przeprowadzenia zaje¢,
itp.

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajacego, mozliwo$¢ kontroli-

realizacji wsparcia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
wsparcia.

h) Wszystkie powyisze wymogi winny zostac zrealizowane i zapewnione w ramach ceny oferty brutto
podanej w Formularzu oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

IX. Wymagania dotyczace realizacji ustug:
1. Zapewnienie kadry szkoleniowej posiadajacej odpowiednie uprawnienia i dos$wiadczenie w

prowadzeniu szkoleri w dziedzinie zgodnej z tematyka zapytania, potwierdzone dokumentami
wykazujgcymi doswiadczenie zawodowe, posiadane kalifikacje (uprawnienia, certyfikaty),
referencje.

2. Przeniesienie praw majatkowych, facznie z prawem do udzielania zezwoleft na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego, do wszelkich materiatéw wytworzonych w ramach projektu na
potrzeby realizacji szkolen. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego
tytutu.

3. Wszystkie zadania i czynnosci w ramach realizacji szkolenia indywidualnego muszg by¢
prowadzone zgodnie z zasadg bezstronnosci, réwnosci szans i pici, jawnosci i przejrzystosci oraz
niedyskryminaciji ze wzgledu na wiek, pte¢, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
niepetnosprawnosc.
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Wykonawca powinien prowadzi¢ ustugi w sposdb uzgodniony z Zamawiajagcym, tj. wedtug
uzgodnionego harmonogramu. Harmonogram moze ulega¢ modyfikacji w zaleznosci od
wynikajgcych na biezgco potrzeb.

Wykonawca powinien prowadzi¢ dostarczong przez Zamawiajgcego dokumentacje ustug
szkoleniowych.

Przekazywania niezwlocznie, w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kazdym Uczestniku,

ktéry bez usprawiedliwienia opuszcza szkolenie, zrezygnowat lub posiada innego rodzaju
problemy.

Prowadzenie dokumentacji realizowanego wsparcia szkoleniowego, w tym m.in. dziennikow, list
obecnosciiankiet ewaluacyjnych oraz przekazanie ww. dokumentéw do biura projektu, w terminie
do 7 dni roboczych od zakoriczenia realizacji szkolenia. Wykazanie dbatosci o wysoka frekwencje
uczestnikdow w trakcie trwania szkolenia. Do ukoriczenia szkolenia przez Uczestnika wymagane jest
min. 80% catkowitego czasu trwania szkolenia.

Sporzadzenie protokotu, wskazujacego na prawidtowe wykonanie ustug w Projekcie.

Oznaczanie materiatow wykorzystywanych podczas spotkail zgodnie z Zasadami promocji
ioznakowania  projektow. Zapewnienie odpowiednich udogodnien dla os6éb z
niepetnosprawnosciami, prowadzgcych do zaspokojenia specjalistycznych potrzeb (np.
odpowiednie materialy dostosowane do specyficznych potrzeb Uczestnikéw/Uczestniczek,
koniecznosé wolniejszego mowienia, wolniejsze tempo prowadzenia spotkan, itp.).
Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustug w ramach projektu w sposaéb
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczeristwo.

Zachowanie niezaleznoéci, bezstronnosci i poufnoéci w stosunku do uczestnikéw projektu.
Niewykorzystywanie zadnych danych uzyskanych w trakcie zaje¢ od uczestnikéw projektu, do
celéw innych niz realizacja przedmiotu zamodwienia.

Umotzliwienie Zamawiajgcemu oraz Instytucji Zarzadzajacej wgladu do dokumentow finansowych
zwigzanych z realizacjg ustug w ramach projektu.

Zapewnienie przestrzegania polityki réwnych szans, w szczegdlnosci stosowania jezyka
réwnosciowego oraz uwzglgdnienie kwestii réwnosci szans podczas realizacji ustug.

Dobor odpowiednich metod nauczania, pozwalajgcych na samodzielne przygotowanie
biznesplanu i wykorzystanie nabytych umiejetnosci w trakcie prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarcze;j.

Zachowanie dbatosci o udostgpniong przez Zamawiajgcego sale wraz z wyposazeniem oraz
biezgcego informowania Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowoéciach w przebiegu procesu
wsparcia.

Materiaty szkoleniowe oraz podrecznik z dostepem do platformy z kursem grupowym, dla kazdego
uczestnika zapewnia Zamawiajgcy, natomiast materialty dydaktyczne i ewentualnie
oprogramowanie do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych, symulacyjnych, teoretycznych w
ilosciach niezbednych do nalezytego wykonania programu wsparcia, tak aby kazdy uczestnik
projektu miat mozliwo$¢ wykonania ¢wiczen podczas spotkan — zapewni Wykonawca.
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X. Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:

Wybér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. —
prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 2215, z 2019 r. poz. 53, 730, 1655. ze zm.).
Do sktadania ofert zapraszamy Oferentdw, ktdrzy spetniajg facznie warunki:

A. Dysponujg co najmniej 6 trenerami, ktérzy posiadaja niezbedna specjalistyczng wiedze i

doswiadczenie, tj.:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze o profilu zgodnym z zakresem przedmiotu zamodwienia lub inne
certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia

oraz

b) posiadajg minimum 2 letnie doSwiadczenie zawodowe w zakresie szkoleri biznesowych z tematyki
okreslonej w przedmiocie zamdwienia (w przeliczeniu na godziny min. 200 godzin w okresie
ostatnich 3 lat)

oraz

d) posiadajg kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych (rozumiane
jako ukonczony minimum 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy do ksztafcenia
dorostych lub wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin).

Opis sposobu speinienia tego warunku:

Oferent zobowigzany jest-wraz z ofertg przedtozy¢ obligatoryjnie Zamawiajgcemu:

~a) Kopie/skany dyploméw/$wiadectw ukoriczenia studiéw wyzszych lub certyfikatéw/zaswiadczen
umozliwiajgcych przeprowadzenie danego szkolenia proponowanej kadry dydaktycznej,

b) Wypetniony zatgcznik nr 3a dla kazdego trenera oddzielnie (uzupetniony w sposéb umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunku) oraz dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce
spetnianie ww. kryterium, m. in. referencje i/lub protokoty zdawczo odbiorcze ustugi lub inne
dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikac nalezyte wykonanie ustugi,

c) Kopie/skany dyplomoéw/$wiadectw ukonczenia kursu dydaktycznego lub przygotowujgcego do
ksztatcenia dorostych lub tez wypetniony zatgcznik nr 3b dla kazdego trenera oddzielnie
(uzupetniony w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng ocene spefnienia ww. warunku) oraz
dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce spetnianie ww. kryterium, m. in. referencje i/lub
protokoly zdawczo odbiorcze ustugi lub inne dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wykonanie
ustugi,

d) Zyciorysy zawodowe treneréw — zatgcznik nr 5.

B. Zobowiazujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu speinienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Oferent podpisujgc
wycene jednoczesnie o$wiadcza spefnienie tego warunku.

C. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osohami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu spetnienia tego warunku:
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
stanowigcy Zatgcznik nr 2. Zamawiajacy nie ocenia tego warunku.

D. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, a takie wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego.

Opis sposobu spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty odpowiednie
zaswiadczenie nie starsze niz 30 dni.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie dostarczonej

przez wykonawce dokumentacji, o ktérej mowa w-niniejszym rozdziale. Oferty Wykonawcdw, ktérzy — —

nie przedtozg ww. wymaganych dokumentéw i oswiadczen zostang uznane za niewazne i nie bedg
podlegaty ocenie.

Xl. Ocena spetnienia przez Wykonawcow pozostatych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
badanie ofert

Odrzucenie oferty:

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

2) jest niezgodna z treécig zapytania ofertowego,

3) zawiera razgco niska cene, zanizenie przekracza 30% ceny rynkowej przedmiotu zamdwienia,

4) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu,

6) formularz oferty i wymagane zatgczniki zostaty podpisane przez osobe/osoby nieuprawnione,

7) zawierajaca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Z tytut odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

2. Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu lub zgodnosci oferowanego przedmiotu zamodwienia z wymaganiami
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Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcédw do ztozenia wyjasnieri lub
przedtozenia dokumentéw oraz sktadania wyjasnien, przedktadania dodatkowych dokumentow przez
Wykonawcow drogg mailowa.

XII. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach kazdej
czesci zamowienia w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

1. Cena za 1 godzine brutto w zt - 40%
2. Doswiadczenie specjalistyczne trenerow - 40%
3. Gotowosc do realizacji ustugi — 20%

Ad. 1 Maksymalng ilo$¢ punktéw procentowych w ramach kryterium cena za 1 godzine (cena brutto
za 1 godzine) otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:

Cena za 1 godzine minimalna
Cena za 1 godzine = X 40 = PKT
Cena za 1 godzine oferty badanej

Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktéw.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajac punkty w ramach kryterium ,Cena za 1 godzing”,
priyjmuth zasade, ze 1% = 1 punkt. _ cex ' '
“Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

~Ad. 2 W ramach kryterium: doswiadczenie trenerow szkolenia, punktacja bedzie przyznawana w
nastepujgcy sposéb (maksymalnie w ramach tego kryterium mozna uzyskac 40 pkt):

$rednie doswiadczenie treneréw ocenianej oferty (min. 200 godz.)
Doswiadczenie treneréw = X 40 = PKT
Najwieksze srednie doswiadczenie treneréw sposréd ocenianych ofert

Uwaga: Doswiadczenie trenera nie moze by¢ mniejsze niz 200 godzin w okresie 3 ostatnich lat przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie treneréw” zostang przyznane na podstawie dokumentu ,Wykaz
doswiadczenia zawodowego trenera”- Zatgcznik nr 3a
W zwigzku z oczekiwaniem Zamawiajacego, dotyczgcym wskazania w wykazie oséb co najmniej 6

treneréw, w ramach kryteriow oceny ofert (Zatgcznik nr 3a do zapytania ofertowego), Zamawiajacy
uwzgledni w ocenie $rednig arytmetyczng doswiadczenia treneréw.

W celu przyznania punktow w kryterium ,doswiadczenie trenerow”, wymagane jest ztozenie wraz z
oferta kopii dokumentdéw potwierdzajgcych przeprowadzenie godzin szkolenia wymienionych w
Zataczniku Nr 3a (np. kopii referencji, umow, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce).
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Ad. 3 Za gotowos¢ do realizacji ustugi Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow:

Punkty przyznawane bedg w oparciu o deklaracje Wykonawcy, przedstawione w Formularzu oferty —
Zatacznik nr 1 wedtug nastepujgcych zatozen:

a) Mozliwos¢ rozpoczecia realizacji zamdwienia przez wszystkich zgtoszonych treneréw w jednym
terminie w ciaggu 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia potrzeby przeprowadzenia ustugi — 20 pkt.

b) Mozliwos¢ rozpoczecia realizacji zamdwienia przez wszystkich zgtoszonych treneréw w jednym
terminie w ciggu 3-5 dni roboczych od dnia zgtoszenia potrzeby przeprowadzenia ustugi =10
pkt.

¢) Moizliwos$¢ rozpoczecia realizacji zamodwienia w ciggu powyze] 5 dni roboczych od dnia
zgtoszenia potrzeby przeprowadzenia ustugi — 0 pkt.

Xlil. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1.

~

u

10.

11.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsze oferty, ktore uzyskajg najwyzszg ilo$¢ punktdw w oparciu
o ustalone wyzej kryteria w ramach poszczegdlnych czesci zapytania. Liczby punktéw, o ktorych
mowa w pkt 1 - 4 po zsumowaniu stanowi¢ bedg koricowa ocene oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 1-4.

. Jedlinie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej

oferty przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.

. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

realizacje zamoéwienia, Zamawiajgcy, moze podjg¢ negocjacje z wybranym zgodnie z zasada
konkurencyjnosci Wykonawca lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena
jest razgco niska, a w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie wybranych Oferentéw do
zawarcia umowy. Jesli w terminie 2 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze
umowy, Zamawiajgcy uzna, iz odmowit on podpisania umowy.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, zamawiajacy
zawiera umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow-

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze ztozone
oferty w wyniku oceny otrzymaly te samg liczbe punktow, Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje
cenowe z Wykonawcami. Wykonawcy nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
realizacje zamowienia, Zamawiajgcy, moze podja¢ negocjacje z wybranym zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci Wykonawcg lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy przestali oferty w wyznaczonym terminie, zawiadamiajgc jednoczesnie
wybranego Wykonawce o ztozeniu najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie
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12. Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie dodatkowo w taki sposdb, w jaki zastato

upublicznione zapytanie ofertowe, a wiec na portalu: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz na
stronie Zamawiajgcego: www.fundacja.lublin.pl

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamdwienie:

1.

Gy G 0

~

Oferte skiada sie w formie pisemnej wypetniajgc ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiacy

Zatacznik nri.

Do oferty nalezy dotaczyc:

a) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigce Zatacznik nr 2 wraz
z kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego zaswiadczenia o posiadaniu
wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, a takze wpisu do CEIDG lub KRS nie starsze niz 30
dni.

b) Woykaz doswiadczenia zawodowego trenera - stanowigcy Zatgcznik nr 3a (dla kazdego trenera
oddzielnie) wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie wymaganej
minimalnej ilosci godzin szkoleri oraz spetnienie pozostatych wymagan stawianych kadrze
dydaktycznej, ktére zostaty wymienione w Zatgczniku Nr 3a do zapytania ofertowego (np. kopii
referencji, umow, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce);

c) Kopie/skany dyploméw/éwiadectw ukoriczenia kursu dydaktycznego lub przygotowujacego do
ksztatcenia dorostych lub Wykaz doswiadczenia trenera w ksztafceniu dorostych — stanowigcy
Zatgcznik nr 3b dla kazdego trenera oddzielnie wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych

__przeprowadzenie wymaganej minimalnej iloéci 750 godzin w_ksztatceniu dorostych oraz -
spetnienie pozostatych wymagan stawianych kadrze dydaktycznej, ktore zostaly wymienione w
Zataczniku Nr 3b do zapytania ofertowego (np. kopii referencji, umoéw, potwierdzonych za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce);

d) Zyciorysy zawodowe zgtoszonych w ofercie treneréw Zatgcznik nr5, -

e) Kopie dyploméw/swiadectw ukoriczenia studidw wyiszych lub certyfikatéw/zaswiadczen
umozliwiajgcych przeprowadzenie danego szkolenia przez proponowang kadre dydaktyczng

f) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowigcy
Zatacznik nr 4, =

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wszelkie zmiany w tekécie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub

parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty

lub wycofac oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pi$mie przed

uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢
opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio

LZMIANA” lub , WYCOFANIE”.

Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie

terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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XV. Forma, miejsce i termin skiadania ofert:

Oferty mozna sktada¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci lub w formie pisemnej osobiscie/za
posrednictwem poczty/przesytka kurierskg do dnia 22 czerwca maja 2022 r. do godziny 09.00, w
siedzibie Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny (sekretariat), ul. Jozefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325
Lublin w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe nr FRL/PUS3/2/2022/SZI, Nie
otwierac€ przed dniem 22.06.2022 r. do godz. 09.00”

O terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferty
ztozone po terminie beda bez otwierania zwracane nadawcy. Sekretariat w siedzibie
Zamawiajgcego, w ktérym nalezy sktadac oferty, czynny jest w dni robocze w godzinach od 08.00
do 16.00.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewtasciwego oznakowania
koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za
przestanie/ztozenie oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym, a
takze probleméw wynikajacych z doreczeniem oferty poza godzinami wskazanymi powyzej.

XVI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow:

1.

XVII.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie w formie zadawania pytan poprzez Baze
Konkurencyjnosci, a takze pisemnie oraz poczta elektroniczng na adres:
|pawllk@fundac13 Jublin.pl; -

“Wszelkie informacje dotyczace podjetych przez Zamamajqcego czynnos$ci beda przekazywane

wykonawcom za posrednictwem poczty elektronicznej;

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje drogg elektroniczng kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zamawiajgcy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawce
otrzymania wiadomosci. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawce, pomimo
wezwania przez Zamawiajgcego, domniemywa sig, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na
ostatni znany e-mail (podany przez Wykonawce w ztozone] ofercie), zostato dorgczone w sposéb
umotzliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z pismem;

Wykonawca powinien sprawdzac strone internetowg www.fundacja.lublin.pl - zaktadka ,Zapytania
ofertowe”, poniewaz beda tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym postepowaniem;

Osoba do kontaktow:

Irmina Pawlik
tel.: 516 283 455
e-mail: i.pawlik@fundacja.lublin.pl

XVIIl. Warunki zawarcia i zmiany umowy:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny. Zamawiajgcy uniewaznieni postepowanie, jezeli w toku
postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy.
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Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sohie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostana
poinformowania o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zrealizowang liczbe godzin szkolenia.
Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:

a)

g)

h)

zobowigzujgce do zwrotu catosci wynagrodzenia Zleceniodawcy w przypadku nie
przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, oraz nalezytego zrealizowania
obowigzkow okreslonych w opisie przedmiotu zamodwienia i zawartych w umowie na
wykonanie ustfugi,

przewidujgce kare umowng w wysokosci 60% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci, w tym po 15 % wartosci
zamOwienia za:

- niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce,

- odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy,
- realizacje ustugi niezgodnie z harmonogramem,

- za nieuprawniong zmiane osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia lub za
przeprowadzenie zaje¢ przez osobe nieuprawniong,

 zastrzegajace  Zamawiajacemu  mozliwo$¢  potracania naliczonych kar umownych z

wynagrodzenia Wykonawcy,

zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych,

zastrzegajgce prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku realizowania
ustugi niezgodnie z warunkami umowy i zadeklarowanym terminem gotowosci do realizacji
ustugi.

Wykonawca akceptuje, ze terminowa zaptata za ustuge uzalezniona jest od posiadania przez
Zamawiajgcego $rodkéw finansowych na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu,
pochodzacych z dotacji na realizacje projektu. W zwiazku z tym Wykonawca oswiadcza, ze w
przypadku opdZnien z zaptata za zrealizowanie ustugi nie bedzie wysuwat z tego tytutu zadnych
roszczen.

Rozliczenie za przedmiot zamdwienia dokonywane bedzie cze$ciowo, za kazdy nabér
oddzielnie. W ramach rozliczenia | lub 1l naboru mozliwa jest wypfata zaliczek na poczet
zakontraktowanych ustug, stanowigcych maksymalnie 80% warto$ci zamowienia przypadajacej
na kazdy z dwoch naboréw. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia faktury
zaliczkowej i koricowej do kazdego etapu realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie przedmiotu zamdwienia po
podpisaniu umowy z Wykonawcg w zakresie ilosci uczestnikow uczestniczacych we wsparciach
- a tym samym wartosci koricowej ustug objetych umowg oraz terminu i dtugoéci Swiadczenia
ustugi,
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5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowiet umowy
z powodu:

zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy

zmiany terminu realizacji zamodwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
Zamawiajgcego,

zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajgca na harmonogram wykonania ustugi
objetej niniejszym zamowieniem.

zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgca ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

6. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zafgcznikdéw do umowy.
7. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

XIX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
Klauzula informacyjna z art. 13RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

>

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny z siedzibg przy ul.
Jozefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie w
_Lublinie = e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl _

Dane osobowe mogg zostaé ujawnione wlaéciwym organom (w tym np. odpowiednim
organom Unii Europejskiej, Najwyzsze] Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz
podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg
jawnoéci postepowania), upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane
osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do
danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 — prawo
whniesienia sprzeciwu -wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest
dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji
umowy.

Osobom, ktére w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Dane osobhowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679 w zw.
z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnoéci na lata 2014 — 2020, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do
danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia
2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w celu i zakresie niezbednym
do zawarcia i realizacji umowy.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania i
wynosi odpowiednio w przypadku zamdwien wspdéifinansowanych ze srodkdéw UE przez okres,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013.

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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2. W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej
dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg informaciji, o
ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej informacje wskazane ponizej:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych
Administrator Danych: Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Jézefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325
Lublin, tel.: (081) 710 19 00, e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

» Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz realizacja
umowy dotyczacej niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci.

» Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw.
z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spaéjnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu
do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji
umowy.

» Dane osobowe bedg przetwarzane w przypadku zamdwiert wspéifinansowanych ze srodkéw
UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr
1303/2013,

» —Zrédto pochodzenia danych: e (W tym-miejscu nalezy
uzupetni¢ zrodto pochodzenia danych osobowych (Jest nim np. Wykonaweca, ktory przekazuje
dane Zamawiajgcemu).

> Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie, email oraz
numer telefonu.

» Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

> Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze byé: odrzucenie oferty wykonawcy lub
rozwigzanie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych

» Dane osobowe mogg zostac¢ przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do
uprawnionych organéw Unii Europejskie;j.

»  Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Prawa osoby, ktdrej dane dotycza

Osobom, ktorych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o udzieleniu
zamoOwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo dostepu do danych
oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f
rozporzgdzenia 2016/769 — prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:
Dane osobowe nie bedq podlegafy zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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3. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzgdzenia
2016/679, wymagatoby niewspdtmiernego wysitku, Zamawiajacy moze zadac od osoby, ktérej dane
dotyczg wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zgdania, w
szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

UWAGA: Klauzule informacyjna wg wzoru z zatgcznika 6 podpisuje kazda osoba, ktéra zostata wskazana
w ofercie do wykonania przedmiotu zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane
w trakcie postepowania o udzielenie zamaéwienia

XX. Wykaz zatgcznikdow (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundacja.lublin.pl, w zakfadce:

Zapytania ofertowe):

Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik nr 1

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcy - Zafgcznik nr 2
Wykaz specjalistycznego doswiadczenia zawodowego trenera - Zatacznik nr 3a

Wykaz do$wiadczenia trenera w ksztatceniu dorostych - Zatgcznik nr 3b.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatacznik nr 4
Zyciorys zawodowy — Zatgcznik nr 5
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W imieniu Beneficjenta

rUNDACJA ROZWOJU LUBELSZCZYZNY
ul. J6zefa Franczaka ,Lalka" 43
20-325 Lublin
tel. 8171019 00, fax 817101910
NIP T12-01-66-505, Regon 430353647
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