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Znak sprawy: V/OUT/2021-1

Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie realizujacy projekt ,, Quiplacement — to sig oplaca” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 10
Adaptacyjno$é przedsiebiorstw i pracownikéw do zmian, Dzialanie 11.1 Programy typu outplacement w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego wspotfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zaprasza do przedstawienia oferty na
organizacj¢ i przeprowadzenie certyfikowanego kursu na kierowce kategorii D z kwalifikacjy wstepng
przyspieszong przewozu oséb wraz z egzaminami (w tym 1 egzamin poprawkowy) dla max. 10
Uczestnikéw/ezek Projektu (1 grupa x 10 os, x 220 godz.).

Zamawiajacy nie podzielil zamowienia na czesci i nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czgsdciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku
realizacji Projektéw wspdlfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, opracowanego zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoscei
na lata 2014-2020.

I1. Miejsce publikacji ogloszenia:

1. Strona internetowa Zamawiajgcego: www.fundacja.lublin.pl
2. Strona internetowa: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

III. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wybor Wykonawcy na organizacje i przeprowadzenie kursu na kierowcg kategorii
D z kwalifikacjg wstepng przyspieszong do przewozu 0s6b w wymiarze 220 godz. wraz z egzaminami dla 10
Uczestnikow Projektu ,, Outplacement — to sie oplaca”, w 1 grupie x max. 10 oséb.

Miejsce realizacji zamowienia Lublin.

Szkolenie musi konczy¢ si¢ uzyskaniem dokumentu potwierdzajacego uzyskanie prawa jazdy kat. D i kwalifikacji
wstepnej przyspieszonej do przewozu 0sob,

Uczestnikami szkolen bgda osoby bezrobotne oraz osoby zwolnione /przewidziane do zwolnienia/zagrozone
zwolnieniem z przyczyn niedotyczacych pracownika, nie wyklucza si¢ o0séb z niepelnosprawnodciami
z Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego.
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Laczna ilos¢ godzin  kursu teoretycznego i praktycznego, zakonczona egzaminami uprawniajgcymi do
wykonywania zawodu przypadajaca na 1 uczestnika szkolenia wynosi zgodnie z przepisami 220 godz. Zaklada sie,
ze zajecia beda trwaly do 8 godzin dziennie.

Kurs musi konezyé si¢ egzaminami wewnetrznymi z teorii i praktyki, przygotowujgcymi do odbycia egzamindw
zewnetrznych - pafstwowych na kierowcg kat. D w WORD oraz egzaminu panstwowego uprawniajacego do
uzyskania Swiadectwa Kwalifikacji Zawodowej.

Proces uzyskania kwalifikacji musi zawiera¢: proces walidacji sprawdzajacy, czyli kompetencje wymagane dla
danej kwalifikacji zostaty osiagnigte. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji
oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona
w sposob trafny (weryfikowane sa efekty uczenia sig, ktére zostaly okreélone dla danej kwalifikacji) i rzetelny
(wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz osob przeprowadzajacych walidacje) oraz proces
certyfikacji, w wyniku ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument stwierdzajacy posiadanie kwalifikacji.
Certyfikacja nastgpuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie wymagane
efekty uczestnika/czki zostaly osiagnigte. Certyfikaty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny byé
rozpoznawane i uznawane w danym $rodowisku, sektorze lub branzy. Instytucje certyfikujace mogg samodzielnie
przeprowadzi¢ walidacje (w takiej sytuacji proces walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone i
niezalezne), badz przekazywac je do instytucji walidujacych np. centréw egzaminacyjnych.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1) Organizacje i przeprowadzenie kursu, przygotowujacego do uzyskania kwalifikacji Kompleksowa organizacje
przeprowadzenia procesu walidacji i certyfikacji.

2) Kompleksowg organizacje przeprowadzenia walidacji i certyfikacji tj. egzamindw.

3) Organizacj¢ i przeprowadzenie kursu, w tym zapewnienie sali szkoleniowej i sali do zaje¢ praktycznych.
Wszystkie sale musza by¢ architektonicznie dostosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych (gdyby takie byly
w danej grupie szkoleniowej)

4) Zapewnienie kadry szkoleniowej posiadajgcej odpowiednie uprawnienia i dodwiadczenie w prowadzeniu
szkolen w dziedzinie zgodnej z tematyka zapytania, potwierdzone dokumentami wykazujacymi do$wiadczenie
zawodowe, posiadane kalifikacje (uprawnienia, certyfikaty), referencje

5) Zapewnienie wlasciwego sprzetu do przeprowadzenia zajeé praktycznych, symulacyjnych, teoretycznych w
ilogciach niezbednych do nalezytego wykonania programu szkolenia, tak aby kazdy uczestnik szkolenia miat
mozliwos¢ samodzielnego wykonania éwiczen podczas zajeé, a w razie awarii sprzetu zastepczego.

6) Zapewnienie materialébw dydaktycznych dla kazdego uczestnika niezbgdnych do realizacji przedmiotowego
kursu. Materialy te powinny by¢ opatrzone logotypami - zgodne z obowigzujgcymi Wytycznymi.

7) Zapewnienie serwisu kawowego w takcie zaje¢ grupowych w przypadku, gdy trwaja one do 6 godz. dziennie
oraz cieplego positku w przypadku zajeé trwajacych ponad 6 godz. dziennie.

8) Zapewnienie dostgpu do zaplecza sanitarnego.

9) Zapewnienie $rodkéw ochrony osobistej przeciwko COVID-19 (maseczki jednorazowe, plyny dezynfekeyjne,
mydlo) i przeprowadzenie wszystkich zajeé¢ zgodnie z obowigzujacymi ograniczeniami i wytycznymi.

10)Ochrong danych osobowych oraz wspéiprace z personelem.

I 1)Zapewnienie obstugi administracyjnej podczas szkolen.

12)Opracowanie i przedstawianie do akceptacji Zamawiajgcemu programu szkolenia.

13)Zapewnienie odpowiedniej liczby i typu sprzetu na potrzeby zajeé praktycznych.

14)Organizacje i przeprowadzenie egzaminu oraz egzamindw poprawkowych wewngtrznych i organizacje
egzamindw w uprawnionej do tego firmie zewnetrzne;j.

15)Monitorowanie zdawalnodci i wydania przez firm¢ uprawniong dokumentéw potwierdzajacych nabycie

kwalifikacji.

16)Przeniesienie praw majatkowych, tgcznie z prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego, do wszelkich materialéw wytworzonych w ramach projektu na potrzeby realizacji szkolen.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
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17) Wszystkie zadania i czynno$ei w ramach realizacji kursu muszq byé prowadzone zgodnie z zasadg bezstronnosci,
réwnosci szans i plei, jawnosci i przejrzystosci oraz niedyskryminacji ze wzgledu na wiek, ple¢, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacjg seksualng niepelnosprawnosé.

Wymagania dotyczgce realizacji kursu:

1) Zajecia powinny odbywa¢ sig od poniedziatku do pigtku do 8 godzin lekcyjnych dziennie. Do czasu trwania
szkolen nalezy doliczy¢ 2 przerwy kawowe oraz | przerwg obiadowa, w przypadku zaje¢ trwajacych dluzej niz
6 godz. dziennie. W celu przyspieszenia realizacji kursu dopuszcza sig prowadzenie zajgé praktycznych rowniez
w weekendy.

2) Wykonawca powinien prowadzié szkolenia w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym, tj. wg ustalonego i
zaakceptowanego harmonogramu przez Zmawiajacego (wzér harmonogramu dostarczy Zamawiajgcy).
Jakiekolwiek zmiany harmonogramu musza by¢ niezwlocznie zglaszane Zamawiajacemu. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wizytacji (zaréwno przed jak i w trakcie trwania szkolen) miejsc wskazanych przez
Wykonawce, w ktorych realizowane bedg szkolenia.

3) Wykonawca min. 7 dni przed rozpoczgciem kursu, celem akceptacji przedstawia Zamawiajgcemu przykladowe
harmonogramy, programy szkolen oraz Zyciorysy zawodowe wykladowcow/instruktorow.

4) Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ w ramach szkolenia o wskazanym zakresie
tematycznym z zachowaniem nalezytej starannosci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia
przez uczestnikéw projektu osiggngl poziom 100% oraz przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail,
informacji o nieobecno$ciach uczestnikéw szkolenia.

5) Szkolenia realizowane bgda na terenie miasta Lublin.

6) Realizacja szkolen powinna gwarantowaé uczestnikom solidne i profesjonalne przygotowanie teoretyczno-
praktyczne (uwzgledniajac niepelnosprawnodé, a takze zZrdznicowany poziom umiejetnodci i wiedzy
uczestnikow).

7) Wykonawea powinien dgzyé do zapewnienia jak najwyzszej zdawalno$ci. W przypadku uzyskania przez
uczestnikéw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu przed komisjg egzaminacyjng, Wykonawca
zobowigze si¢ do koordynowania dzialan dotyczacych ustalenia terminow egzaminéw poprawkowych
oraz poniesie koszt jednego epzaminu poprawkowego.

8) Wykonawca pokrywa koszty administracyjne, ksiggowe oraz obstugi technicznej, ochrony osobistej, cateringu i
inne zwigzane z realizacjg szkolen oraz koszty wszystkich egzaminéw zewnetrznych z jednym egzaminem
poprawkowym wiacznie.

9) Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej.

10) Wszystkie szkolenia muszg konczy¢ si¢ uzyskaniem dokumentu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji lub
uzyskaniem uprawnief do wykonywania zawodu unormowanego w rozporzadzeniach wlasciwego ministra.

11) Po zakoiiczeniu szkolenia Wykonawca dostarcza Zamawiajacemu dokumentacjg z kursu.

12) Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych projektu wérod uczestnikow
kursu.

13) Wykonawca musi znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

Wymagania dotyczyce realizacji zaj¢¢ praktycznych i teoretycznych:

1) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkoéw do realizacji kursu, zgodnych z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki.

2) Sala szkoleniowa do prowadzenia zajgé teoretycznych musi by¢ wyposazona w odpowiednig liczbg miejsc i
stolikow wraz z zapleczem sanitarnym. Sala musi by¢ wyposazona w tablicg klasyczng lub flipchart, sprzet
audiowizualny. Wentylacja i ogrzewanie musi zapewni¢ odpowiednig temperaturg — stosownie do pory roku.
Sala nie powinny posiadaé barier architektonicznych tzn. musza by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepelnosprawnoécia.

3) Sala do zaje¢ praktycznych powinna by¢ wyposazona w odpowiedni sprzgt niezbedny do realizacji szkolenia oraz
spelnia¢ wymagania sanitarno-epidemiologiczne. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczb¢ samochodéw
do praktycznej nauki zawodu w stanie technicznym zapewniajgcym odpowiedni poziom szkolenia. Kazdy
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uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostep do samodzielnego stanowiska pracy w trakcie szkolenia teoretycznego
oraz do odpowiedniego auta, umozliwiajgcego nabycie umiejgtnodci praktycznych w harmonogramu jazd
ustalonych przez Wykonawcg, a zaakceptowanych przez Zamawiajacego.. Wykonawca ma obowigzek wykaza¢
przed rozpoczgeiem danego szkolenia szczegdlowy opis zaplecza technicznego (z uwzglednieniem liczby,
Jjakoscei i typu sprzgtu, ktory bedzie udostepniony uczestnikom na czas trwania zajeé praktycznych) oraz miejsca
odbywania zaje¢ praktycznych. Sale nie powinny posiada¢ barier architektonicznych tzn. muszg by¢
dostosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnoscia. Zamawiajgcy na potwierdzenie spelnienia wymagan
dotyczqcych sali do zajeé praktycznych i teoretycznych ma prawo na etapie oceny dokumentacji ofertowej
wezwac Wykonawedw do przedstawienia dokumentacji fotograficznej pomieszczen i §rodkéw trwalych.
Wykonawcea musi zapewni¢ uczestnikom projektu bezpieczne i higieniczne miejsce do spozywania poczestunku
(kawa, herbata, napoje, ciastka) oraz obiadéw.

Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania pomieszczen do zajeé teoretycznych i praktycznych zgodnie z
obowigzujacymi Wytycznymi,

Wymagania dotyczace kadry szkoleniowe;j:

1)

Zajecia teoretyczne i praktyczne musza by¢ prowadzone wylgcznie przez uprawniong kadre szkoleniowg
posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w dziedzinie zgodnej z tematyka zajeé (posiadajg minimum
2 lata do$wiadcezenia zawodowego lub co najmniej 200 godzin przeprowadzonych szkolen w danej
dziedzinie oraz majg ukoficzony min. 60 godz. kurs dydaktyczny Ilub przygotowujacy do ksztalcenia
dorostych lub posiadajg min.750 godz. do$wiadczenia w zakresie edukacji 0s6b doroslych). Zamawiajgcy
ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osob wskazanych przez Wykonawce, jako kadra wykladowcow pod
katem spelnienia wymagan dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia oraz mozliwosci zglaszania uwag i
watpliwosci. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wyjasnienia wszelkich uwag i watpliwodci oraz

niezwlocznego wskazania Zmawiajacemu nowych (innych) treneréw spelniajacych wymagane kryteria.

2) Koszty prowadzenia zaje¢ przez wykladowcow i instruktoréw pokrywa Wykonawca.

Wymagania dotyczgce egzamindw:

1) Wykonawcea jest zobowigzany do zorganizowania wymaganych przepisami egzaminéw sprawdzajacych
zdobyte wiadomosci w zakresie zaje¢ teoretycznych i praktycznych danego szkolenia przez Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego.

2) Kazde szkolenie musi zakoiiczy¢ si¢ obowigzkowym egzamin (najlepiej bezposrednio po szkoleniu) przed
wlasciwg komisjg egzaminacyjng dla wszystkich uczestnikéw.

3) Wykonawca zobowigzany jest do oplacenia egzaminéw przed wlaéciwa komisja po zakoficzonym szkoleniu
i poinformowania zamawiajgcego o terminie ww. egzaminu i jego wynikach.

4) Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przystapienia do egzaminu przed komisja egzaminacyjna.

5) W przypadku uzyskania przez uczestnikow szkolenia negatywnego wyniku egzaminu przed komisja
egzaminacyjng, Wykonawca zobowiaze si¢ do koordynowania dziatar dotyczacych ustalenia poprawkowego
egzaminu/egzamindw i oplaty za jeden egzamin poprawkowy oraz poinformowania uczestnikow i
Zamawiajacego o terminie egzaminu/-6w.

6) Wykonawca odpowiada za efektywno$é przeprowadzonych egzaminéw. Naleznosé za przeszkolenie
kazdej osoby bedzie wyplacana po pozytywnym zdaniu egzaminu, Dopuszeza si¢ odstgpienie od
powyiszej zasady w uzasadnionych przypadkach i za zgodg Zamawiajgcego.

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej:
1) W szczegdlnosci Wykonawca powinien prowadzi¢ dziennik zajeé (uzupehianie podpiséw wykladowcow i liczby

zrealizowanych godzin) i kontrolowa¢ podpisy skladane przez uczestnikéw na listach obecnogci i odbioru
wsparcia towarzyszacego (np. positki, materialy dydaktyczne, $rodki ochrony osobistej przeciw COVID-19).
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2) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania oznakowania zgodnego zobowigzujacymi wytycznymi, na
wszystkich dokumentach zwigzanych z szkoleniem, m.in. na materialach szkoleniowych, za$wiadczeniach
i $wiadectwach ukohczenia szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do oznaczenia pomieszczed,
w ktorych odbywaja sie zajecia.

3) Po zakonczeniu kursu Wykonawca dostarcza Zamawiajgcemu dokumentacje m.in.: dzienniki zajgc, listy
obecnosci, kopie zaswiadczen/§wiadectw oraz dokumenty potwierdzajace ich odbidr, protokoly z egzaminow.

4) Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zgodnie z Wytycznymi.

1V. Nazwa i kod okre$lone we Wspélnym Slowniku Zamdéwien:

80411200-0 — Ustugi szk6t nauki jazdy
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

V. Termin wykonania zaméwienia:

Planowany termin wykonania zaméwienia: lipiec 2021 — pazdziernik 2021 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é
przesunigcia terminu realizacji zaméwienia na skutek wystapienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego.
Terminy poszczegélnych szkolei beda ustalane indywidulnie z Wykonawca.

VI. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny ich spelniania:

W postgpowaniu moga wzigé udzial Dostawcy/Wykonawey, ktérzy spetniaja ponizsze kryteria:

1) Posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (ocena na podstawie oryginatu lub kopii wpisu
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem).

2) Posiadaja wiedze i do§wiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem skladania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dzialalnoci jest kr6tszy — w tym okresie) nalezycie wykonali ustugg/ ustugi polegajaca/ce
na kursow na kat. D dla co najmniej 80 oséb (ocena na podstawie Zalgcznika nr 2 oraz kopii
referencji/uméw/protokoléw odbioru potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce ktore
konkretnie muszg potwierdza¢ termin oraz liczbe przeszkolonych osob),

3) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (ocena na podstawie Zalgcznika nr 3),

4) Posiadaja lub dysponuja na terenie miasta Lublin salami dostosowanymi do potrzeb os6b z
niepelnosprawnoscia (ocena na podstawie Zatacznika nr 3),

5) Znajdujacy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia tj.. posiadajg
zdolnos¢ kredytowa lub $rodki finansowe na rachunku bankowym w wysokoéci co najmniej 40 000,00 zi
(slownie: czterdziesci tysigcy zlotych 00/100) z zastrzezeniem, ze przedmiotowe érodki na rachunku
bankowych nie mogg pochodzi¢ z dotacji, przeznaczonych na realizacje Sci$le okreslonego umowa o
dofinansowanie celu. Podstawe do oceny tego warunku bedg stanowily przediozone przez Wykonawcg
dokumenty potwierdzajace posiadanie zdolno$ci kredytowej lub $rodkéw finansowych na rachunku
bankowym w wymaganej wysokosci (np. zaswiadczenie z banku potwierdzajace zdolnos¢ kredytowy lub
wysokoéé posiadanych $rodkéw finansowych w okresie nie weze$niejszym niz 1 miesigc przed uptywem
terminu skladania ofert) oraz (dotyczy posiadanych $rodkéw na rachunku bankowym) oswiadczenie
Wykonawcey, ze przedmiotowe $rodki nie pochodzg z dotacji, przeznaczonej na realizacjg scisle okreslonego
umowg o dofinansowanie celu.

6) Posiadajg aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie dziatalnosci dotyczgcej
przedmiotu zaméwienia, na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz 50 000,00 zlotych, W celu spetnienia
powyzszego warunku Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ wraz z oferta optacong polisg OC, a w
przypadku jej braku — inny dokument jednoznacznie potwierdzajgcy fakt ubezpieczenia. Wykonawca
zobowigzany jest takze do zalgczenia réwniez dowodu oplacenia skladki za ww. ubezpieczenie OC. W
przypadku uplywu terminu trwania ochrony ubezpieczeniowej w okresie realizacji ustugi, Wykonawca
zobowigzany bedzie przedlozy¢ Zamawiajgcemu niezwlocznie, bez wezwania Zamawiajgcego dokumenty
potwierdzajgce dalsze posiadanie ubezpieczenia, na warunkach nie gorszych niz poprzednio, przez caly
okres realizacji ustugi.

7) Posiadajg aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub za$wiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w caloéci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
ofert lub zlozg oswiadczenie o niezaleganiu z tyl. podathow, zobowigzujge sie w nim do przediozenia
zaswiadezenia z Urzedu Skarbowego przed ewentualnym podpisanien umowy (zal. 5).
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Posiadajg aktualne za$wiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonaweca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert /ub
zlozq o$wiadczenie o niezaleganiu z tyt. skladek ZUS czy KRUS, zobowiqzujge si¢ w nim do przedlozenia
zas$wiadezenia z ZUS lub KRUS przed ewentualnym podpisaniem umowy (zal, 5).

Nie sg powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zalgcznika nr 4). Przez

powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spolki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,
c¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

udzialu w postepowaniu wykluczeni sa Dostawcy/Wykonawey nie spelniajacy warunkéw udzialu w

postepowaniu.

VIL.

Ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badanie ofert

I)Ocena spelnienia warunkéw udzialu w  postgpowaniu  bedzie przeprowadzona w  oparciu
o przedlozone przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia stanowiace zalgczniki do niniejszego zapytania,
2) Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spetnia — nie spetnia”.
W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajacy wystapi do Wykonawcy z zadaniem
ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie mogg powodowaé zmiany zlozonej oferty.

3) Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

jest niezgodna z treécia zapytania ofertowego,
gdy Wykonaweca nie spelnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
zostala zlozona po uptywie wyznaczonego terminu,
jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
formularz oferty i wymagane zalaczniki zostaly podpisane przez osobe/osoby nieuprawnione,
zawierajacg bledy niebedace oczywistymi omylkami pisarskimi lub rachunkowymi,
Wykonawca nie zlozyl wyjasnien dotyczacych treéci zlozonych ofert badZz ich uzupehien
W wyznaczonym terminie.
Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

4) Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnienr dotyczacych tresci
zlozonych ofert lub przediozenia dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zgodnodci oferowanego przedmiotu zaméwienia z wymaganiami Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é wzywania Wykonawcéw do zlozenia wyjasnien lub przedtozenia
dokumentéw oraz skladania wyjasnien, przedkiadania dodatkowych dokumentéw przez Wykonawcéw droga
mailowa.

VIIIL. Kryteria oceny ofert, wagi procentowe/punktowe, opis przyznawania punktacji za spelnienie danego

kryterium:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastepujace

kryte

rium/kryteria:
I. Cena za przeszkolenie jednego Uczestnika Projektu brutto w zl - 60% (60 pkt.)
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2. Doswiadczenie w prowadzeniu kurséw kat. kategorii D z kwalifikacja wstgpng przyspieszong
(KWP) do przewozu 0séb - 40% (40 pkt.)

1. Maksymalng ilo$é punktéw w ramach kryterium ,.cena” (cena brutto) otrzyma najtafisza oferta wedlug
WZOoru:
C minimalna
Cena = ===mmmmmmmmemcescunaaaee x 60
C oferty badanej

Pozostale oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilo$¢ punktow.

2. W ramach kryterium ,,do$wiadczenie” Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za liczbg przeszkolonych
0s6b w zakresie certyfikowanych kurséw zawodowych na kategori¢ D z KWP do przewozu 0s6b w ciagu
ostatnich 3 lat przed uplywem skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy-w tym
okresie (ocena na podstawie zal. nr, 2). Punkty liczone bgdg wg wzoru, zgodnie z danymi przedstawionymi
w zal. nr 2 do zapytania ofertowego. Ocenie podlegac¢ bgdzie wykazana liczba przeszkolonych oséb ponad
wymagany limit 120 osob.

Liczba przeszkolonych oséb oferty ocenianej
Doswiadczenie = x 40
(liczba przeszkolonych osdb) Liczba przeszkolonych osob oferty
z najwiekszym do$wiadczeniem
Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie zaje¢ wymienionych w
Zalaczniku Nr 2 (kopii referencji/ uméw/ protokoléw odbioru, potwierdzonych za zgodno$c z oryginalem przez
Wykonawecg ktore konkretnie musza potwierdza¢ termin oraz liczbg przeszkolonych oséb).
Wykazane do$wiadczenie nieudokumentowane nalezycie nie bedzie podlegalo ocenie.

Zamawiajacy ~ wybierze  najkorzystniejsza  ofertg,  ktéra  uzyska najwyzsza  ilos¢  punktéow
w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena jest razgco niska
w rozumieniu art. 90 ust. | ustawy P.Z.P., w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Odrzucenie oferty bgdzie mozliwe po przedstawieniu wyjasnien
przez Wykonawcg.

IX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) informujemy, Ze:

a) Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie, Jézefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin, e-mail:
sekretariat@fundacja.lublin.pl tel. (+ 48) 81710 19 00 przetwarza Pana/Pani dane osobowe jako
administrator danych osobowych;

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Fundacji Rozwoju Lubelszezyzny w Lublinie w Lublinie —
e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl

¢) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia na przeprowadzenie organizacj¢ i przeprowadzenie kursu na
kierowce kategorii C, C+E z kwalifikacjg wstepna przyspieszong przewozu rzeczy oraz materialow
niebezpiecznych ADR podstawowy (240 godz.) dla 10 Uczestnikow Projektu ,, Ouiplacement — to si¢
oplaca” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020. '

d) podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem okreslonym w obowiazujgcych Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach RPO WL 2014-2020 oraz prawodawstwem krajowym
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;
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odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Fundacje¢ Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie beda
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WL 2014-2020 oraz prawodawstwem krajowym.
dane osobowe bedg przechowywane w zwigzku realizacjg projektu przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia
roku nastgpnego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakoficzonego projektu. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostaé
kazdorazowo przediuzony o okres przedawnienia roszcze, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie
niezbgdne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszezeniami przez
administratora. Po tym okresie dane beda przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami
prawa, w tym przepisami o rachunkowoéci.

stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie beda podlega¢ decyzji, ktéra opieraé sig bedzie
wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

h) posiada Pan/Pani :

N

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO h
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

ie przystuguje Panu/Pani:
~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Jezeli Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie uzna to za konieczne, ma prawo zadaé
udokumentowania przekazanych informacji, jak réwniez weryfikowaé Jje w oparciu o informacje ze zrédet
otwartych.

Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zaméwienie:

I. Ofert¢ sklada si¢ w formie pisemnej wypehiajac ,,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy

Zalgcznik nr .

2. Do oferty nalezy dolgczy¢:

a) Oswiadezenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcy Zalacznik nr 3,

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym stanowigcy
Zalacznik nr 4,

¢) Wykaz przeszkolonych oséb stanowigcy Zalgeznik nr 2,

d) Kopia wpisu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem aktualnego zagwiadczenia o posiadaniu
wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

e) Kopie dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé wymienionych w Zalgczniku Nr 2
(kopie referencji/ uméw/ protokotéw odbioru, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawcg ktére konkretnie muszg potwierdzaé termin oraz liczbe przeszkolonych osob).

f) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie zdolnosci kredytowej lub $rodkéw finansowych na
rachunku bankowym w wysokosci co najmniej 40 000,00 zt (stownie: czterdziesci tysigey ztotych
/100) (np. zaswiadczenie z banku potwierdzajgce zdolnogé kredytows lub wysoko$é posiadanych
srodkéw finansowych w okresie nie wezeéniejszym niz | miesigc przed uplywem terminu
skladania ofert) oraz (dotyczy posiadanych $rodkéw na rachunku bankowym) o$wiadczenie
Wykonawcey, ze przedmiotowe $rodki nie pochodzg z dotacji, przeznaczonej na realizacje cisle
okreslonego umowg o dofinansowanie celu.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw,

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wegledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego
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g) Kopig aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC dzialalnosci wraz z potwierdzeniem zaplaty za okres

realizacji zamoOwienia.

h) O$wiadczenie/Zaswiadezenie z Urzgdu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu w oplatach podatkow i

skladek ZUS.

Oferta Wykonawcy i zalaczniki powinny by¢ czytelne i zlozone w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Wszelkie zmiany w tekécie oferty (przekreélenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub

parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zalgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawcg.

8. Przed uplywem terminu skiadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgeczone Zamawiajgcemu na pismie przed
uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢
opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio
HZMIANA” [ub ,,WYCOFANIE”,

9. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie
terminu skfadania ofert.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

=

74

XI. Forma, miejsce i termin skladania ofert:
Oferta powinna by¢ zlozona (osobiscie/poczta/przesylka kurierska) do dnia 07.07.2021 r. do godziny 11.00
w formie pisemnej w siedzibie Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Jézefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325
Lublin (Sekretariat) w zamknietej kopercie z dopiskiem:
sZapytanie ofertowe V/OUT/2021-1”
Nie otwieraé przed dniem 07.07.2021 r. do godz. 11.00”

W przypadku przyslania oferty za posrednictwem poczty lub przesylki kurierskiej, za termin zlozenia oferty
przyjmuje si¢ termin wpiywu oferty (przesytki) do sekretariatu Zamawiajgcego na w/w adres.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewltasciwego oznakowania koperty
lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za przestanie/zlozenie oferty w innym
miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym

XIIL

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajycego z Wykonawcami oraz przekazywania

o$wiadczen lub dokumentéw:

1.
2

3.

Zamawiajgcy dopuszeza porozumiewanie sig w formie pisemnej oraz pocztg elektroniczng

Wszelkie informacje dotyczace podjetych przez Zamawiajacego czynnosci bedg przekazywane
wykonawcom za posrednictwem poczty elekironiczne;j.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje drogg elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zamawiajgcy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawce otrzymania
wiadomoscei. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawcg, pomimo wezwania przez
Zamawiajacego, domniemywa sig, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany e-mail (podany
przez Wykonawce w zlozonej ofercie), zostalo dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢
Wykonawcy z pismem.

Wykonawca powinien sprawdza¢ strong internetowg www.fundacja.lublinpl - zakiadka ,Zapytania
ofertowe”, poniewaz beda tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem.

XIII. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

L

2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie wybranego Oferenta do zawarcia
umowy. Jedli w terminie 30 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent nie  zawrze
umowy, Zamawiajacy uzna, iz odméwil on podpisania umowy i wlwczas moze zawrze¢ UmMowg
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z Oferentem, ktérego oferta byla nastgpna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uplynal termin zwigzania
oferta.

3. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zlozone oferty
w wyniku oceny otrzymaly te samg liczbg punktéw, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje cenowe z
Wykonawcami,

4. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na
realizacje zamowienia, Zamawiajacy, moze podja¢ negocjacje z wybranym zgodnie z =zasada
konkurencyjnosci Wykonawes.

5. Wykonawcy nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw za posérednictwem poczty
elektronicznej lub Poczty Polskiej lub przesylki kurierskiej lub telefonicznie.

XIV. Osoba do kontaktow:
Irmina Pawlik, adres e-mail: i.pawlik@fundacia.lublin.pl

XV. Warunki zmiany umowy:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie postepowania
bez  podania  przyczyny. = Zamawiajacy  uniewaznieni  postepowanie, jezeli w  toku
postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania uniemozliwiajgca zawarcie zgodnej z
Projektem umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury
wyboru wykonawcy zamdwienia uzupehiajagcego w wysokosci 50% wartoéci zaméwienia okre$lonego w
umowie zawartej z Wykonawcg w nasigpstwie niniejszego postgpowania, w przypadku wystapienia
stosownych przeslanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020,

3. Wykonawca ofrzyma wynagrodzenie za faktyczng liczbe przeszkolonych Uczestnikéw Projektéw, ktorzy
pozytywnie zdali egzamin potwierdzajacy nabycie kwalifikacji badZ uzyskanie uprawnien do wykonywania
zawodu.

4. Zamawiajacy informuje, iz w umowie bedg zapisy:

a) przewidujgce karg umowng w wysokosci 20% wartosci zaméwienia — w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub odstapienia od umowy przez
Zamawiajacego z winy Wykonawcy,

b) zastrzegajace ~ Zamawiajagcemu  mozliwo$é  potrgcania  naliczonych  kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

¢) zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego
wysoko$¢ kar umownych na zasadach ogélnych,

d) zastrzegajgce wyplate pelnego wynagrodzenia Wykonawey tylko w przypadku nalezytego
zrealizowania  obowigzkéw  okre§lonych w  opisie przedmiotu zaméwienia i zawartych
w umowie na wykonanie ustugi,

e) zastrzegajgce prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku realizowania ustugi
niezgodnie z harmonogramem z winy Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy  przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

z powodu;

zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny wplyw na realizacje

przedmiotu umowy

zmiany terminu realizacji zamowienia, miejsca jego realizacji oraz liczby uczestnikéw

z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajgcego,

zmiany harmonogramu realizacji projektu wplywajaca na harmonogram wykonania uslugi objetej

niniejszym zamdéwieniem.
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- zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajaca ze zmiany w zakresie finansowania projektu
(zmiany harmonogramu platnosci).
6.  Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zalgcznikéw do umowy.
7. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia

XVI. Wykaz zalgcznikéw (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundacja.lublin.pl, w zakladce:
Zapytania ofertowe):

Formularz oferty Wykonawcy.

Wykaz przeszkolonych osdb.

Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym.

O$wiadczenie o niezaleganiu z tytulu podatkéw i w oplacie skladek na ubezpieczenia spoleczne i

zdrowotne.

Ll i
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